IZVJIESCE O RADU DIREKTORA I
RADU UREDA ZA 2020. GODINU

Temeljem c¢lanka 42. Statuta TuristiCke zajednice opéine Dugi Rat, Ured je obavljao ove

poslove:

- provodio zadatke utvrdene programom rada Zajednice

- obavljao stru¢ne i administrativne poslove u svezi pripremanja sjednica tijela Zajednice

- obavljao stru¢ne i administrativne poslove u svezi s izradom i izvrSavanjem akata tijela
Zajednice

- obavljao pravne, financijske i knjigovodstvene poslove, kadrovske i opée poslove, vodio
evidencije i statisticke podatke utvrdene propisima i aktima Zajednice

- izradivao analize, informacije i druge materijale za potrebe tijela Zajednice

- davao tijelima Zajednice kao i drugim zainteresiranim stru¢na misljenja o pitanjima iz
djelokruga Zajednice

- obavljao i druge poslove koje su mu odredila tijela Zajednice te poslove vezane za rad i
egzistenciju Zajednice

Temeljem c¢lanka 38. Statuta Turisti¢ke zajednice op¢ine Dugi Rat, Direktor je organizirao i
rukovodio radom i poslovanjem Zajednice.

Direktor je:

- provodio odluke Turistickog vijeca

- organizirao izvrSavanje zadaca Zajednice

- zastupao Zajednicu i poduzimao sve pravne radnje u ime i za ra¢un Zajednice

- brinuo za namjensko koristenje sredstava koja se vode u Zajednici

- uskladivao materijalne i druge uvjete rada turisti¢ke zajednice i brinuo da poslovi i zadaci
budu na vrijeme i kvalitetno obavljeni u skladu s odlukama, zaklju¢cima i programom rada
Zajednice i1 njezinih tijela

- predlozio ustrojstvo i sistematizaciju radnih mjesta u Turisti¢koj zajednici

- potpisivao poslovnu dokumentaciju Zajednice

- pripremao, zajedno s Predsjednikom Zajednice, sjednice Turistickog vijeca i Skupstine

- obavljao i druge poslove utvrdene Zakonom, aktima Zajednice i odlukama tijela Zajednice

- obavljao promotivne aktivnosti

- organizirao rad u turisticko informativnim centrima u Dugom Ratu, Du¢ama, Sumpetru i
Krilu

- kontinuirano suradivao s direktorima Turisti¢kih zajednica, Turistickom zajednicom
zupanije splitsko-dalmatinske, Glavnim uredom Hrvatske turisti¢ke zajednice
Ministarstvom turizma

- suradivao s Op¢inom, Uredom za pomorstvo i turizam, Policijskom postajom,
Ministarstvom financija, Drzavnim inspektoratom, raznim udrugama i drustvima

- suradivao s turistickim agencijama i pruzateljima ugostiteljskih usluga

- kontaktirao s turistima

- obavljao svakodnevne poslove vezane za rad i egzistenciju Turisticke zajednice

Rad mene kao direktora i rad Ureda ogleda se kroz rad svih tijela Zajednice, budu¢i sam
pripremala sjednice svih tijela te sudjelovala u dono$enju i provedbi odluka i zaklju¢aka tijela,
donesenih na osnovi Statuta Turisti¢ke zajednice opéine Dugi Rat.



Ured je provodio zadatke utvrdene Programom rada i Financijskim planom za 2020. godinu, a
ja kao direktor izvrSavala zadace po Programu rada i Financijskom planu te izvjes¢ivala
Vijece o provedbi istih. Provodila sam odluke Vijeca.

Zajedno s op¢inskim strukturama, sudjelovala sam u odrZavanju &istoce plaza tijekom sezone.
Po tom pitanju, po svakoj dojavi s terena, nastojala sam problem rijesiti.

Tijekom sezone , zajedno s djelatnicom ureda, organizirala sam rad u TIC-evima u Dugom
Ratu, Du¢ama, Sumpetru 1 Krilu, ove godine u smanjenom obujmu. Djelatnici su pruzali
informacije turistima, prolaznicima, domaéinima te pruzali pomo¢ iznajmljiva¢ima u prijavi i
odjavi turista putem sustava eVisitora. Upoznavali su domacdine o mjerama poduzetim od
strane Ministarstva turizma i sporta zbog okolnosti izazvane pandemijom bolesti COVID-19.
Sudjelovala sam u poticanju u uredenju mjesta op¢ine. Ove godine, zbog posebnih okolnosti,
nije odrzano tradicionalno Dugoratsko ljeto te nisam kao proslih godina aktivno sudjelovala u
organizaciji Dugoratskog ljeta niti prisustvovala manifestacijama. Izostale se sportske
manifestacije, zabavne manifestacije te ostale manifestacije koje obogacuju turisticku ponudu,
promicu tradiciju i obicaje.

Provela sam radnje za oglasavanje na stranim trzistima.

Radila sam na nadopunjavanju web stranice, odrzavanju drustvenih mreza te nadopuni
digitalizacije turistickog sadrzaja.

Sudjelovala sam u organiziranju edukacija za iznajmljivace. Sudjelovala sam na vaZnim
sastancima i dogadajima vezano za rad Zajednice.

U uredu sam, zajedno s djelatnicom ureda, organizirala rad vezan za vodenje svih podataka o
prijavi i odjavi turista, vodenje statisti¢kih podataka o broju turista i noéenja, izradu potrebnih
izvjeStaja nadleznim institucijama u zadanom roku, suradivala s turistickim agencijama,
ostalim turistiCkim zajednicama, Glavnim uredom, Ministarstvom turizma i sporta, Opéinom,
Uredom za pomorstvo i turizam, Policijskom postajom, Ministarstvom financija, Drzavnim
inspektoratom, Carinskom upravom i raznim udrugama.

Suradivala sam s domadinima te im pruzala upute o pruzanju ugostiteljskih usluga kako bi
njihovo pruzanje usluga bilo u skladu sa Zakonom.

Zajedno s djelatnicom ureda, vodila sam uredno evidenciju o zaduZenjima i uplatama
sredstava turisticke pristojbe, suradivala s Ministarstvom financija te poslala opomene svim
duznicima turisticke pristojbe.

Zajedno s predsjednikom, pripremala sam i sudjelovala na sjednicama tijela Turisti¢ke
zajednice. OdrZane su sve redovne sjednice Skupstine, Turistickog vijeca i Nadzornog
odbora.

Odrzane su jedna redovna sjednica i jedna izvanredna sjednica Skupstine u starom sazivu, te
jedna redovna sjednica Skupstine u novom sazivu. Na sjednicama je usvojeno Izvjesce
Nadzornog odbora o obavljenom nadzoru poslovanja Turisti¢ke zajednice op¢ine Dugi Rat za
razdoblje od 1. sijenja do 31. prosinca 2019. godine. Prihvaceno je Izvjesée o izvrSenju
programa rada za 2019. godinu te Financijsko izvje$¢e TuristiCke zajednice za 2019. godinu.
Donesen je novi Statut Turisti¢ke zajednice. Donesena je I. Izmjena i dopuna financijskog
plana za 2020. godinu te Program rada Turisticke zajednice za 2021. godinu.

OdrZane su tri sjednice Turistickog vije¢a u starom sazivu i jedna izvanredna te tri sjednice u
novom sazivu. Na sjednicama je doneseno Izvjesce o izvrSenju programa rada Zajednice za
2019. godinu, Prijedlog Financijskog izvjeS¢a odnosno IzvjeS¢a o ostvarenju financijskog
plana za 2019. godinu, Prijedlog Statuta Turisticke zajednice. Prihvaceno je IzvjeSce o
obavljenom nadzoru Nadzornog odbora Turisticke zajednice opéine Dugi Rat za razdoblje od
1. sijecnja do 31. prosinca 2019. godine. Donesen je Poslovnik o radu Turisti¢kog vijeca
Turisticke zajednice opéine Dugi Rat, Prijedlog I. Izmjene i dopune Financijskog plana za
2020. godinu,

Prijedlog programa rada za 2021. godinu, Zajedni¢ki program Op¢ine Dugi Rat 1 Turisticke



zajednice op¢ine Dugi Rat o koritenju sredstava turisticke pristojbe za 2021. godinu,
Pravilnik o ustrojstvu, organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta, radnim odnosima,
disciplinskoj 1 materijalnoj odgovornosti radnika, o obradunu i isplati pla¢a, naknadi placa i
drugim materijalnim pravima radnika Turisti¢kog ureda Turisti¢ke zajednice op¢ine Dugi Rat
te Odluka o koeficijentu sloZzenosti poslova za radna mjesta sukladno sistematizaciji radnih
mjesta turistickog ureda Zajednice. Donesene su odluke, zakljucci i mi$ljenja iz nadleZmnosti
Turistickog vijeca.

OdrZana je jedna sjednica Nadzornog odbora. Obavlja se nadzor financijskog poslovanja
Turisticke zajednice za 2019. godinu. Prihvacéa se Financijsko izvjes¢e Turisticke zajednice za
2019. godinu. Donosi se Izvjeiée o obavljenom nadzoru te podnosi Turistickom vijecu i
Skupstini turisticke zajednice op¢ine Dugi Rat te Turistickom vijecu turisticke zajednice
Zupanije splitsko-dalmatinske.

PokuSala sam rijesiti svaki dojavljeni problem koji se odnosio na turizam u okvirima
nadleZnosti Zajednice, odnosno proslijedila isti nadleZnim institucijama.

Dugi Rat, 25. veljace 2021.
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